
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือการให้บริการฝ่ายบุคคล 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

พร้อมแนบเอกสารที่เกี่ยวข้องตามคำขอ

ความถูกต้องของเอกสาร

จัดทำหนังสือส่ง สพม.ร้อยเอ็ด



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

ฟอร์มขอเปลี่ยนเวร



2. ครูเวรกลางคืนให้รับผิดชอบหน้าที่ตั้งแต่เวลา 18.00 น. ของวันนั้น ถึง 06.00 น. 
ของวันใหม่ โดยส่งมอบเวรให้กับครูเวรกลางวัน ให้ครูเวรลงลายมือชื่อ ผู้ปฏิบัติ

4. ตรวจการปฏิบัติหน้าที่เวรของยาม นักการภารโรงให้ปฏิบัติหน้าที่ที่ทางโรงเรียน

ผู้บังคับบัญชาทราบ ตลอดจนตรวจสอบสภาพความผิดปกติทั่วไป เช่น การปิดไฟฟ้า 

และตรวจความเรียบร้อยทั่วไป ระหว่าง 18.00 น. ของวันนั้น ถึง 06.00 น. ของวัน



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. รับเอกสารที่ห้องธุรการ



 


