
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ขั้นตอนการขอรับบรกิารฝ่ายงบประมาณ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เจ้าของโครงการเขียนบันทึกข้อความขอ
ใช้งบประมาณที่ห้องฝ่ายนโยบายและ

แผน 

นำโครงการเสนอผู้บริหารเพื่อ
อนุมัติการจัดซื้อจัดจ้าง 

เจ้าหน้าที่พัสดุดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง 
ตามรายละเอียดของโครงการ 

เจ้าหน้าที่พัสดุจัดทำเอกสารตั้งเบิก
งบประมาณ 

เจ้าของโครงการมารับพัสดุ เจ้าหน้าที่
พัสดุดำเนินการจัดทำบัญชีพัสดุ 

เจ้าหน้าที่การเงินทำบันทึกข้อความเพื่อ
ทำการเบิกจ่าย  

เสนอผู้บริหารเพื่ออนุมัติ 
เจ้าหน้าที่การเงินนำเช็คเงินสด และใบรับรอง
หักภาษี ณ ที่จ่ายไปชำระร้านค้า หรือผู้รับจ้าง 

เจ้าหน้าที่การเงินจัดทำบัญชีสรุปการใช้
งบประมาณ 



 


