
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



คู่มือหรือมาตรฐานการให้บริการ ฝ่ายบริหารทั่วไป 
 ขั้นตอนการขอใช้บริการงานอาคารสถานที่ 

1. ครูและบุคลากรทางการศึกษาของโรงเรียนอาจสามารถวิทยา ที่ต้องการขอรับบริการจากงานอาคาร
สถานที่ มาเขียนแบบฟอร์มขออนุญาตใช้สถานที่ ท่ีห้องบริหารทั่วไป 

2. เจ้าหน้าที่นำเสนอต่อหัวหน้างานอาคารสถานที่ 
3. หัวหน้างานอาคารสถานที่พิจารณา เสนอต่อผู้บริหาร 
4. ผู้บริหารอนุมัติ 
5. เจ้าหน้าที่งานอาคารสถานที่ดำเนินการตามคำขอ 

ขั้นตอนการขอใช้บริการงานอนามัยโรงเรียน 
       1. ครูและบุคลากรทางการศึกษาและนักเรียนโรงเรียนอาจสามารถวิทยา ที่ต้องการขอรับบริการจากงาน
อนามัยโรงเรียน  มาติดต่อขอรับบริการกับเจ้าหน้าทีงานอนามัยโรงเรียน ที่ห้องงานอนามัยโรงเรียน 
        2. กรอกแบฟอร์มการรับบริการ 
        3. เจ้าหน้าที่ซักถามอาการ พิจารณา จัดยาให้อาการ 
ขั้นตอนการขอใช้บริการงานส่งเสริมพัฒนาระเบียบวินัยคุณธรรม  จริยธรรมนักเรียน 

 



 

 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 


